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I. Общие положения 

1. Наименование муниципальной услуги


Административный регламент оказания муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях:


 – повышения качества и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений при предоставлении муниципальной услуги;


– определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Глазова. Организация предоставления муниципальной услуги обеспечивается Управлением архитектуры и градостроительства Администрации города Глазова (далее — Управление).

При предоставлении муниципальной услуги Управлением осуществляется взаимодействие:

1)  с органами Администрации города Глазова; 

2) с уполномоченными исполнительными органами федеральной власти, в том числе органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

3 – 3.12. Исключены (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)
4. Описание заявителей.

1.Заявителями на получение муниципальной услуги выступают физические или юридические лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги, либо их уполномоченные представители (далее – заявитель).

Вырубка плодовых деревьев и кустарников на земельных участках с разрешенным видом использования: для индивидуального жилищного строительства (код 2.1), ведение садоводства (код 13.2.) осуществляется без получения порубочного билета. (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)

 Пересадка, новая посадка зеленых насаждений на земельных участках с разрешенным видом использования: для индивидуального жилищного строительства (код 2.1), ведение садоводства (код 13.2.) осуществляется без получения разрешения на пересадку деревьев и кустарников (за исключением пересадки, новой посадки зеленых насаждений осуществляемой в виде возмещения ущерба за вырубку зеленых насаждений, находящихся в хорошем и удовлетворительном состоянии). (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)
5. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

5.1. Информация о местонахождении, графике работы исполнителя муниципальной услуги:

Местонахождение Управления: Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Энгельса, д. 18;

Адрес электронной почты: arh@glazov.udmr.ru; (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)
Адрес официального портала муниципального образования «Городской округ «Город Глазов» Удмуртской Республики: http://glazov-gov.ru/ (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)
Контактные телефоны: 

Приёмная Управления: тел.66-032;

Начальник Управления: тел. 29-859;

Заместитель начальника Управления: тел. 66-032;

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги: тел.  66-032.

Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется в рабочие дни в соответствии со следующим графиком: 


Понедельник    
с 08-00 до 17-00 


Вторник

с 08-00 до 17-00


Среда
      

с 08-00 до 17-00


Пятница      

с 08-00 до 17-00

Время для перерыва на отдых и питание специалистов, оказывающих муниципальную услугу, устанавливается с 10-00 до 10-15, с 12-00 до 13-00,с 15-00 до 15-15 часов. 

5.2. Информация о муниципальной услуге размещена в федеральной информационной системе «Единый портал государственных услуг Российской Федерации» -  www.gosuslugi.ru (далее - ЕПГУ), в информационной системе Удмуртской Республики «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Удмуртской Республики» - http://uslugi.udmurt.ru  (далее – РПГУ УР), на официальном сайте в сети  «Интернет» муниципального образования «Городской округ «Город Глазов» Удмуртской Республики - www.glazov-gov.ru на информационном стенде Управления, на сайте Автономного учреждения Удмуртской Республики «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Глазова» (далее - МФЦ) - mfc-glazov.ru
(в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)
5.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:


- индивидуального информирования;


- публичного информирования.


5.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги Заявители обращаются:


- лично в Управление;


- по телефону в Управление;


- в письменном виде (почтой) в Управление;


- в письменном виде (в электронной форме) в Управление;


- в письменном виде (факсимильной связью) в Управление;


- через ЕПГУ или РПГУ УР;


- через МФЦ.


5.5. Основными требованиями к информированию Заявителей являются:


- достоверность предоставляемой информации;


- четкость в изложении информации;


- полнота информации;


- удобство и доступность получения информации;


- оперативность предоставления информации.


5.6. Информирование проводится в форме:


- устного информирования;


- письменного информирования.


5.7. Индивидуальное устное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист Управления):


- в ходе личного обращения;


- телефонного обращения.


5.8. Индивидуальное письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги при обращении Заявителей в Управление осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, электронной почтой, либо факсимильной связью.


5.9. Публичное информирование Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения сведений о муниципальной услуге:


- на информационном стенде Управления;


- на официальном интернет-сайте муниципального образования «Городской округ «Город Глазов» Удмуртской Республики; (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)

- на ЕПГУ;


- на РПГУ УР;


- в средствах массовой информации.

5.10. Информирование Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.


5.11. Информирование проводится по следующим вопросам:


- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги,


- последовательность действий, 


- сроки исполнения муниципальной услуги,


- исключено (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)

5.12. С момента регистрации Заявления и подачи документов, Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Управление, либо посредством телефонной связи или электронной почты. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе находится рассмотрение его заявления.

(пункты 5.1 - 5.12 в ред.  ПА от 07.03.2023 № 20/20)
(пункты 6 - 6.3 исключены в ред.  ПА от 07.03.2023 № 20/20)
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

7. Результат предоставления муниципальной услуги.
            7.1.В случае обращения заявителя с заявлением о предоставлении порубочного билета, результатом предоставления муниципальной услуги являются:

            7.1.1. постановление Администрации города Глазова о предоставлении порубочного билета и приложение к постановлению -порубочный билет (согласно Приложению 1 к настоящему регламенту) – в случае вырубки деревьев и кустарников, находящихся в аварийном или неудовлетворительном состоянии. 

            7.1.2. постановление Администрации города Глазова о предоставлении порубочного билета и приложения к постановлению: порубочный билет (согласно Приложению 1 к настоящему Регламенту); оценочная стоимость зеленых насаждений, подлежащих вырубке – в случае вырубки зеленых насаждений, находящихся в хорошем и (или) удовлетворительном состоянии. 

            7.1.3. постановление Администрации города Глазова об отказе в предоставлении порубочного билета.

            В постановлении указываются основания в соответствии с пунктом 12 настоящего Регламента, с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.

          При отказе в предоставлении муниципальной услуги гражданин уведомляется письменно или по адресу (уникальному идентификатору) личного кабинета гражданина на ЕПГУ при его использовании.

            7.2. В случае обращения заявителя с заявлением о предоставлении разрешения на пересадку или новую посадку деревьев и кустарников, результатом предоставления муниципальной услуги являются:

            7.2.1 распоряжение управления архитектуры и градостроительства Администрации города Глазова - разрешение на пересадку или новую посадку деревьев и кустарников - в случаях пересадки или новой посадки зеленых насаждений;

        7.2.2. распоряжение управления архитектуры и градостроительства Администрации города Глазова об отказе в выдаче разрешения на пересадку или новую посадку деревьев и кустарников.

            В распоряжении указываются основания в соответствии с пунктом 12 настоящего Регламента, с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.

          При отказе в предоставлении муниципальной услуги гражданин уведомляется письменно или по адресу (уникальному идентификатору) личного кабинета гражданина на ЕПГУ при его использовании.

(пункты 7 -7.2.2 в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)
8. Общий срок предоставления муниципальной услуги
            Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня поступления заявления с пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. В указанный срок не входит время, в течение которого заявитель производит оплату по возмещению ущерба, причиненного зеленым насаждениям, в бюджет муниципального образования «Городской округ «Город Глазов» Удмуртской Республики». (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)
9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1) заявление о предоставлении порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников, новую посадку деревьев и кустарников по форме согласно Приложению 2 к настоящему Регламенту.

 Юридические лица оформляют заявление на бланке организации;

2) согласие на обработку персональных данных в соответствии со ст.9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» согласно Приложению 2.1 к настоящему Регламенту- для физических лиц;

3) положительное решение общего собрания собственников помещений многоквартирного дома, проведенного в порядке, установленном жилищным законодательством  о проведении на земельном  участке работ по вырубке, пересадке, новой посадки деревьев и кустарников – в случае, если деревья и (или) кустарники, подлежащие вырубке, пересадке находятся в хорошем или в удовлетворительном состоянии, и произрастают на земельном участке многоквартирного дома, а также в случае   новой посадки деревьев и кустарников на территории многоквартирного дома;

  4) копия уведомления собственников многоквартирного дома или правообладателей земельных участков о предстоящей вырубке деревьев и кустарников - в случае вырубки деревьев и кустарников, находящихся в охранных зонах инженерных сетей;

   5) схема участка (на базе геоинформационной системы «ГИСОГД») с нанесением деревьев и кустарников, подлежащих вырубке, с указанием расстояний до ближайших строений или других ориентиров – в случае вырубки деревьев и кустарников;

   6) фотоматериалы деревьев и кустарников, подлежащих вырубке;

   7) правоустанавливающие документы на земельный участок - в случае вырубки, перасадки, новой посадки деревьев и кустарников на земельном участке;  

    8) распоряжение управления имущественных отношений Администрации города Глазова о размещении объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов - в случае вырубки, перасадки, новой посадки деревьев и кустарников, при размещении объектов в соответствии с постановлением Правительства РФ от 03.12.2014 № 1300;

       9)  схема пересадки деревьев и кустарников - если возмещение ущерба от вырубки деревьев и кустарников находящихся в хорошем и/или в удовлетворительном состоянии компенсируется в виде пересадки или новой посадки деревьев и кустарников, с указанием места планируемой посадки деревьев и кустарников, их породного, количественного состава и срока высадки. 

9.1. Заявителем предоставляются самостоятельно документы, указанные в подпунктах 1,2,4,5,6,9 пункта 9 настоящего Регламента.

9.2. Документы, указанные в подпункте 3 пункта 9 настоящего Регламента, предоставляются заявителем самостоятельно, если сведения отсутствуют в системе ГИС ЖКХ.

9.3.  Документы, указанные в подпункте 7 пункта 9 настоящего Регламента, предоставляются заявителем самостоятельно, если сведения о собственнике земельного участок не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

9.4. Заявитель вправе по собственной инициативе предоставлять все документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги 

(пункты 9 - 9.4. в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)

10. Требования к документам, предоставляемым заявителями

10.1. Заявление может быть оформлено как заявителем, так и специалистом Управления от руки или распечатано посредством электронных печатающих устройств.

10.2. Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

10.3. Не подлежат приему для оказания муниципальной услуги документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

10.4. Предоставлению в равной мере подлежат:

–    нотариально заверенные копии документов;

– копии документов, верность которых засвидетельствована подписью руководителя или уполномоченного на то должностного лица и печатью предприятия, учреждения и организации, выдавших оригинал документа;

– незаверенные копии, при условии предъявления оригинала документа, при этом копия документа сверяется с оригиналом и заверяется лицом, принимающим документы. 

11. Перечень оснований отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отказывается в следующих случаях:

– с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не отвечающее требованиям, указанным в пункте 4 настоящего Регламента;

– представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям, предусмотренным пунктами 9 и 10 настоящего Регламента;

· злоупотребление заявителем предоставленным правом на обращение за предоставлением муниципальной услуги и употребившим в содержании обращения нецензурные или оскорбительные выражения.

12. Перечень оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) непредставление определенных пунктом 9 настоящего Регламента документов;
2)несоответствие представленных документов требованиям предоставления муниципальной услуги;
3) исключен (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)
13. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги


Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

14.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги


Максимально допустимое время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

15. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги


Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его обращения. 

16. Требования к помещениям, в которых оказывается муниципальная услуга, местам ожидания, получения информации и заполнения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

16.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги, места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Помещения оборудуются противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций. Схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц размещаются на видном месте в местах для ожидания. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы, функциональны и размещаются в местах, обеспечивающих беспрепятственный доступ к ним граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски.   

16.2. В местах информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, размещаются информационные стенды.

16.3. На входе в помещение, где располагается Управление, должна быть установлена информационная табличка (вывеска) с указанием наименования Управления, вход и выход из помещений - соответствующими указателями с искусственным освещением в тёмное время суток. 

16.4. Кабинет должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, названия должностей, фамилий, имен и отчеств должностных лиц.
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

16.5. В целях соблюдения прав инвалидов при получении муниципальных услуг Управление обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

– оказание сотрудниками Управления помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;

– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях Управления;

– надлежащее размещение оборудования и носителей информации для беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности;

–  допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

– допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются Министерством труда и социально защиты Российской Федерации.

17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги


Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) осведомленность населения о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

2) подробное информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги. 


Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) оперативность, коммуникабельность и компетентность специалистов, оказывающих муниципальную услугу;

2)  отсутствие нарушений настоящего Регламента.

18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме


18.1.  Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ.

Местонахождение: Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Карла Маркса, д.43.


График работы: 


Понедельник: 08:30 - 17:30; (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)
   Вторник: 08:30 - 17:30; (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)
  
Среда: 10:00 - 20:00; (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)
   Четверг: 08:30 - 17:30; (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)
   Пятница: 08:00 - 17:00; (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)

Суббота 9:00–13:00; 


Воскресенье – выходной.


Справочные телефоны: +7(34141)6 65-71, +7 (34141) 6 65-70


Адрес сайта МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: mfc.udmr.ru. (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)

последнее предложение – исключено (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)

18.1.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010г № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения Заявителя с соответствующим запросом. Взаимодействие с Управлением осуществляется МФЦ без участия Заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.


При обращении в МФЦ Заявитель представляет документы согласно пункту 9, соответствующие требованиям пункта 10 настоящего Регламента.


Информирование и консультирование Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги может также осуществляться специалистами МФЦ, в т.ч. на интернет - странице МФЦ: mfc-glazov.ru.


18.2. В электронной форме муниципальная услуга предоставляется с использованием:


1) информационно-телекоммуникационных технологий ЕПГУ, РПГУ УР. Заявитель имеет возможность зарегистрироваться на ЕПГУ или РПГУ УР самостоятельно. Идентификация и удостоверение прав Заявителя на получение муниципальной услуги осуществляется на основе логина (СНИЛС) и пароля, вводимых Заявителем при входе в вышеуказанные информационные системы. 


2)  официального портала муниципального образования «Городской округ «Город Глазов» Удмуртской Республики» (www.glazov-gov.ru); (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)

18.2.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме для Заявителей обеспечены следующие возможности:


1) самостоятельного доступа Заявителя к получению муниципальной услуги (не обращаясь в Управление);


2) получения Заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги;


3) сохранения и внесения в электронном виде изменений в ранее созданные Заявления.


4)   доступа в электронном виде к сведениям об муниципальной услуге;


5) получения в электронном виде сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.


18.2.2. В электронной форме заявление направляется в виде электронного документа с приложением документов указанных в пункте 9 настоящего Регламента, соответствующим требованиям, определенными пунктом 10 настоящего Регламента с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, перечисленных в пункте 18.2 настоящего Регламента.  


В заявлении указывается один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения заявления Управлением:


1) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;


2) в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством почтового отправления;


 3) в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю через ЕПГУ. (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)

Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью:


1) лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;


2) представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 (пункты 18.1-18.2 в ред.  ПА от 07.03.2023 № 20/20)
III. Административные процедуры 
19. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги. 


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

19.1. Приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрация заявления;

19.2. Рассмотрение заявления и документов, запрос необходимых документов (их копий, сведений, содержащихся в них) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся недостающие документы.

19.3. Принятие решения и подготовка:

-  разрешения 
 на предоставление порубочного билета;

 -  разрешения на пересадку деревьев и кустарников;

  - мотивированного отказа в предоставлении вышеуказанных услуг.

19.4. Выдача (или направление) заявителю:

- постановления Администрации города Глазова о предоставлении порубочного билета;

- мотивированного отказа в предоставлении порубочного билета;

-  распоряжения управления архитектуры и градостроительства Администрации города Глазова о разрешении на пересадку деревьев и кустарников - в случаях новой посадки зеленых насаждений;

- мотивированного отказа в предоставлении разрешения на пересадку деревьев и кустарников.

20. Описание административных действий


20.1. Приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрация заявления. 

Основанием для начала административного действия является обращение потребителя услуг с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и приложением документов, согласно пунктам 9 и 10 настоящего Регламента, лично, либо путем направления пакета документов по почте, либо путем направления пакета документов в электронной форме

20.1.1. При предоставлении муниципальной услуги при личном обращении Заявителя.

Основанием для начала административного действия является обращение потребителя услуг с запросом о предоставлении муниципальной услуги. 

При личном обращении Заявителя в Управление или МФЦ прием заявления и прилагаемых к нему документов осуществляют специалисты Управления или МФЦ.

Специалист, осуществляющий прием, проверяет правильность заполнения заявления, комплектность представляемых на прием документов, соответствие их перечню документов, необходимых для оказания услуги, согласно пункту 9 и требованиям к документам согласно пункту 10 настоящего Регламента. 

В случае, если имеются основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 11 настоящего Регламента, специалист устно отказывает Заявителю в приеме заявления с объяснением причин. 

Максимальное время для административного действия по приему заявления и документов - 15 минут. 

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов перечисленных в пункте 11 специалист Управления, ответственный за регистрацию документов Управления, осуществляет регистрацию заявления и направляет заявление и прилагаемые к нему документы на рассмотрение начальнику Управления.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 дня.

20.1.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является получение в электронном виде заявления и прилагаемых к нему документов специалистом Управления по Системе исполнения регламентов либо через Платформу государственных сервисов.     

Специалист Управления через Платформу государственных сервисов (ПГС), проверяет правильность заполнения заявления, комплектность прилагаемых к заявлению документов, соответствие их перечню документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, согласно пункту 9 и требованиям к документам согласно пункту 10 настоящего Регламента. (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040) 

В случае, если имеются основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 11 настоящего Регламента, специалист отказывает заявителю в приеме заявления с указанием причин в ПГС. (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов перечисленных в пункте 11 специалист Управления, ответственный за регистрацию документов Управления, осуществляет регистрацию заявления и направляет заявление и прилагаемые к нему документы на рассмотрение начальнику Управления.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 дня.

20.1.3. При предоставлении муниципальной услуги по письменному заявлению Заявителя.

Письменное заявление Заявитель может направить почтовым сообщением. (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)
третий абзац исключен (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)

При наличии оснований, установленных пунктом 11 настоящего Регламента, специалист Управления направляет почтовым сообщением заявителю письменное уведомление об отказе в приеме документов, согласованное с начальником Управления. (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов перечисленных в пункте 11 специалист Управления, ответственный за регистрацию документов Управления, осуществляет регистрацию заявления и направляет заявление и прилагаемые к нему документы на рассмотрение начальнику Управления.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 дня.
Далее начальник управления рассматривает поступившие заявление и документы, принимает решение о назначении специалиста Управления и направляет заявление и прилагаемые к нему документы в порядке делопроизводства этому специалисту.

Результатом административного действия является передача документов в работу специалисту Управления 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 дня.
 (в ред.  ПА от 07.03.2023 № 20/20)
20.2. Рассмотрение заявления и документов, запрос необходимых документов (их копий, сведений, содержащихся в них) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся недостающие документы.

Основанием для начала административного действия является получение специалистом в работу заявления и пакета документов для проверки. 

20.2.1. В случаях предоставления порубочного билета (вырубки деревьев и кустарников) 

Специалист производит изучение документов, осуществляет осмотр зеленых насаждений, устанавливает соответствие документов действующему законодательству, настоящему регламенту. 

В случае отсутствия документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, специалист осуществляет подготовку соответствующих запросов. 

Специалист Управления, посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия, запрашивает сведения необходимые для оказания муниципальной услуги. (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)

 Для исполнения полномочий Управления, по предоставлению муниципальной услуги, специалист посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия, вправе запросить персональные данные лица, не являющегося Заявителем, без получения согласия такого лица или его законного представителя на обработку персональных данных, при условии, что полученные сведения не будут отображены Заявителю. (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)
Максимальное время для административного действия 15 дней.

Результатом административного действия является направление запросов в соответствующие организации.  

20.2.2. В случаях пересадки или новой посадки деревьев и кустарников:(первый абзац в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)
Специалист производит изучение документов, устанавливает соответствие документов действующему законодательству, настоящему регламенту. 

Специалист Управления, посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия, запрашивает сведения необходимые для оказания муниципальной услуги. (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)

  Для исполнения полномочий Управления, по предоставлению муниципальной услуги, специалист посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия, вправе запросить персональные данные лица, не являющегося Заявителем, без получения согласия такого лица или его законного представителя на обработку персональных данных, при условии, что полученные сведения не будут отображены Заявителю. (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)
Согласовывает схему пересадки деревьев и кустарников с организациями, обслуживающими инженерные сети города Глазова и начальником управления архитектуры и градостроительства Администрации города Глазова.

Максимальное время для административного действия 15 дней.

Результатом административного действия является согласованная схема пересадки деревьев и кустарников.  

20.3. Принятие решения и подготовка разрешений.

20.3.1. При обращении заявителя с заявлением о предоставлении порубочного билета:

20.3.1.1. при наличии оснований в отказе предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 12 настоящего Регламента специалист Управления подготавливает проект постановления Администрации города Глазова об отказе предоставления порубочного билета.

2.3.1.2 при отсутствии оснований, установленных пунктом 12 настоящего Регламента, специалист Управления подготавливает проект постановления о предоставлении порубочного билета и проекты приложений к порубочному билету.

2.3.3. проект постановления о предоставлении (об отказе предоставления) порубочного билета подлежит направлению на согласование и подписание Главой города Глазова 

2.3.4. результатом административного действия является подписанное Главой города Глазова постановление Администрации города Глазова о предоставлении (об отказе предоставления) порубочного билета.

Максимальное время для административного действия - не более 9 дней.

20.3.2.  При обращении заявителя с заявлением о предоставлении разрешения на пересадку или новой посадку деревьев и кустарников:

20.3.2.1. при наличии оснований в отказе предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 12 настоящего Регламента специалист Управления осуществляет подготовку проекта распоряжения Управления об отказе выдаче разрешения на пересадку или новую посадку деревьев и кустарников.

2.3.2.2. при отсутствии оснований, установленных пунктом 12 настоящего Регламента, специалист Управления осуществляет подготовку проекта распоряжения Управления о выдаче разрешения на пересадку или новую посадку деревьев и кустарников.

2.3.2.3. результатом административного действия является подписанное начальником Управления распоряжение о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на пересадку или новую посадку деревьев и кустарников. 

Максимальное время для административного действия - не более 9 дней.

20.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

20.4.1. Основанием для начала административного действия является зарегистрированные:

 постановление Администрации города Глазова о предоставлении (об отказе в предоставлении) порубочного билета; 

распоряжение Управления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на пересадку или новую посадку деревьев и кустарников.

20.4.2 О готовности документов заявителю сообщается в течение двух дней по телефонам, указанным в заявлении. При сообщении назначается день и время получения документов. 

Выдачу документов осуществляет специалист Управления.

20.4.3. В случае направления заявления через ЕПГУ или РПГУ скан постановления либо распоряжения направляется в личный кабинет заявителя.

Максимальное время для административного действия - 3 дня.
(пункты 20.3-20.4.3. в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)

Раздел IV. Исключен (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)
21. Исключен (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)

Раздел V. Исключен (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)

22. Исключен (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)

Заместитель Главы Администрации города Глазова

по вопросам строительства, архитектуры и

жилищно-коммунального хозяйства                                                                 А.Н. Коземаслов

Начальник управления архитектуры и градостроительства

Администрации города Глазова                                                                         В.И. Зырянов  




Приложение 1
                                                                                 к административному регламенту
      предоставления муниципальной услуги
«Предоставление порубочного билета и (или) 

разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

(в ред. ПА  от 20.11.2019 № 20/21)
                                                       Форма порубочного билета

ПОРУБОЧНЫЙ БИЛЕТ №_____ 

«___»___________20__г.                                                                                                     г.Глазов

На основании  _____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С вырубкой деревьев и кустарников, разрушением почвенного покрова, в т.ч. газонов, (ненужное зачеркнуть) согласно прилагаемым документам в соответствии с п.9.2. настоящего Регламента

на территории:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

разрешить:____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

вырубить____________ шт.деревьев________________, шт.кустарника________________,

нарушить____________ кв.м. почвенного покрова (в т.ч. газонов).

Под вырубкой деревьев и кустарников следует понимать их спиливание, срубание, срезание, то есть отделение различным способом, ствола (части ствола) дерева, стебля (части стебля) кустарника от корня.

Перед началом строительства обеспечить сбор и складирование растительного грунта для последующего озеленения в соответствии с требованиями ГОСТ 17.4.302-85 «Требования к охране природного слоя почвы при производстве земляных работ».

    Срок действия порубочного билета составляет 12 месяцев со дня его выдачи Заявителю.







  Приложение 2
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
«Предоставление порубочного билета и (или) 

разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

                     Форма заявления о предоставлении порубочного билета и

(или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников
Главе города Глазова







_________________________________________







от_______________________________________                                    





(полное наименование организации – 







_________________________________________

для юридических лиц,




 ___________________________________________

                                      


    Ф.И.О. - для физических лиц,

                            



___________________________________________








телефон: д.___________________








                 р.___________________







ЗАЯВЛЕНИЕ

  Прошу выдать порубочный билет разрешение на пересадку или новую посадку деревьев и кустарников на территории муниципального образования «Городской округ «Город Глазов» Удмуртской Республики» (нужное подчеркнуть) 
(в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)
_________________________________________________________________________       (порода и количество, шт.)
на объекте: ________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(наименование объекта)

расположенном по адресу:________________________________________________________ _______________________________________________________________________________
 (местоположение объекта)

Обоснование вырубки, пересадки причина: ______________________________________________________

_________________________________________________________________________

Возмещение ущерба за вырубку зеленых насаждений определить в виде оплаты восстановительной стоимости вырубленных зеленых насаждений в бюджет города Глазова, высадки зеленых насаждений на территории города Глазова пропорционально их восстановительной стоимости. (нужное подчеркнуть)

Приложение (согласно пункту 9 настоящего регламента):

              Подпись заявителя:

Дата:







СОГЛАСИЕ: исключено (в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)






 Приложение 2.1. (дополнено в ред.  ПА от 20.05.2026 № 15/040)
к административному регламенту

предоставления муниципальной                         услуги 
«Предоставление порубочного билета и (или) 

разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

В соответствии с федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152–ФЗ «О персональных данных» согласен /согласна  на  бессрочную, смешанную обработку указанных мной персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных в Управлении архитектуры и градостроительства Администрации города Глазова (427620, УР, г. Глазов, ул. Энгельса, 18) в целях совершения действий по моему заявлению.

Мне известно, что я могу отозвать данное согласие путем подачи письменного заявления в Управление архитектуры и градостроительства Администрации города Глазова. 

 «________» ___________________ 20_____ года

_______________________



________________________________


подпись




расшифровка подписи







 Приложение  3
к административному регламенту
    предоставления муниципальной услуги
«Предоставление порубочного билета и (или) 

разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

исключено (в ред.  ПА от 07.03.2023 № 20/20)
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